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Log in OR Register



Fill out Required Data



Select your Organization from  Select your Division from the 
the drop down or add it drop down or add it

Before adding a new organization, be certain it is not already in the 
d d ( h d li h l diff ?)drop down (perhaps under a slightly different name?)

If you added a new Organization you will have to select it from the 
drop down, it will be at the bottom.  Then Select the division you p , y
created with the organization.  



You may need to add the Tax ID if you 
created a new Organizationcreated a new Organization



Fill out required fields and select 
security questions and answersy q



Note User Guide on home 
page

Contact your organization Administrator about making you an “AuthorizedContact your organization Administrator  about making  you an  Authorized 
User”.  You will need to provide them with your login = email.

Consultants will need to contact their clients BMS administrator to gain access 
to their clients application.



Stormwater PSP can be found under New 
Solicitations from the home page or on  the 
PSP’s tabPSP s tab.



Select Start Proposal
F S PSPFor Stormwater PSP



Fill out required information 
on all Tabs

Fill out all information
Be brief and conciseBe brief and concise

Notice Required Fields



Saving does not 
guarantee that all the 
required information hasrequired information has 
been entered into the 
form. 



Add as many new 
projects as necessary, 
one at a time.



Add as many benefits as 
necessary.



Hover over question 
marks to read hints

Not all questions are mandatory.  However, just because a question is not mandatory, that 
does not mean it is not required for your specific application.



There will be five available 
l d i d f hupload windows for each 

attachment.

Neglect the five digit pin 
listed in the PSP file 
naming convention.



Once you Submit, ensureOnce you Submit, ensure 
you get confirmation on 
the submittal.  If no 
message is presented, 
th b tthere may be empty 

required fields.



Note: status changed 
from draft to submitted

You may edit after submittal



Ensure to review the 
submitted application to 
verify the information is y
correct!



Print after finalizingPrint after finalizing 
application



h fDo not use the my communications function 
for this submittal.



Forgotten 
password?



Enter your 
loginlogin



Answer the questions and an email 
with a temporary password will be 

sent to you.


